一、《入党志愿书》P9
（一）“支部大会通过接收申请人未预备党员的决议”填写要求
决议应体现支部党员大会召开时间、申请人现实表现及不足、大会表决结果及决定等。
召开接收预备党员的支部大会应当注意：
1、要保证出席人数。如果有表决权的正式党员实到会人数不足应到会人数的一半，支部大会不能举行；虽超过半数，但缺席人数较多，一般也应改期召开。
2、发展对象及入党介绍人必须参加支部大会。如发展对象不能参加会议或两名入党介绍人都不能参加会议时，支部大会应改期召开。如一名介绍人不能出席会议，但在会前已将被介绍人的情况向支部作了报告，可以召开支部大会。
3、在召开接收预备党员的支部大会前，支委会要通知支部全体党员。开会时，主持人要引导大家充分发表意见。
4、支部大会讨论两名以上的人入党时，必须逐个讨论和票决。
5、可以安排部分入党积极分子参加。
支部大会接受预备党员的主要程序是：
1、发展对象按《入党志愿书》汇报自己的入党志愿、本人履历，以及需要向党组织说明的问题等内容。
2、入党介绍人介绍发展对象的主要情况，并对其能否入党表明意见。
3、支委会向支部大会报告对发展对象审查的情况：发展对象对党的路线、方针、政策的态度，政治历史和在重大政治斗争中的表现及现实表现，直系亲属与主要社会关系的政审情况、其他需要向支部大会说明的情况、征求党内外意见和公示的情况、对发展对象填写的《入党志愿书》和有关材料进行审查的情况。
4、与会党员对发展对象能否入党进行充分的讨论。
5、发展对象对支部大会讨论的情况表明自己的态度。
6、采取无记名投票的方式进行表决。赞成人数超过应到会有表决权的党员的半数，即可作出同意接收申请人为预备党员的决议。
7、将支部大会的决议草案征求意见并通过
（二）示例如下，不得照搬照抄。
示范一：20xx年x月x日，xx党支部召开支部大会，就xx同志的入党问题进行了讨论，一致认为xx同志入党动机xx，主要表现xxxx（思想、学习、工作、生活），还存在xx缺点或不足。【主要表现和缺点不能简单几个字概况，要稍微展开描述】本支部现有党员x名，具有表决权的正式党员x名，实到党员x名，具有表决权的正式党员x名，经无记名投票表决，x票同意、x票不同意、x票弃权，同意接收xx同志为中共预备党员。
示范二： xxx 党支部于 20xx年 x 月 x 日召开支部党员大会，讨论了接收 xxx 同志为中共预备党员的问题。
与会同志认为， xxx 同志自申请入党以来，该同志积极向党组织靠拢，自觉用党员标准要求自己。认真学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想，深化对党的认识，对党的认识正确，信念坚定，入党动机端正，较好地完成了组织交给的各项任务。该同志的主要缺点是：……。支部共有党员 xx 名，其中有表决权的正式党员 xx 名；应到会有表决权的正式党员 xx 名，实到会有表决权的正式党员 xx 名。大会采取无记名投票的方式进行了表决。表决结果为： xx 票赞成， X 票不赞成， x 票弃权（如有党员会前提交书面意见也要统计在票数内，则在括号里写明“含有表决权的正式党员会前提交书面赞成 X 票、反对 X 票、弃权 X 票”)，赞成人数超过应到会有表决权的正式党员的半数。大会认为， Xxx 同志已基本具备一名党员的条件，同意接收其为中共预备党员。













二、《入党志愿书》P11
“支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议”填写示范：
示例一：（按期转正） xxx 党支部于 xxxx 年 x 月 x 日召开支部党员大会，讨论了 xxx 同志的转正问题。会同志认为， xxx 同志在预备期间，……（写其预备期表现好的方面：思想、学习、工作等方面）。但是，该同志……（写其主要缺点和问题）。本支部现有党员 x 名，具有表决权的正式党员 x 名，实到党员 x 名，具有表决权的正式党员 x 名，经无记名投票表决，x 票同意、x 票不同意、x 票弃权，通过xx 同志按期转为中共正式党员。
示例二：（延长预备期）xxx 党支部于 xxxx 年 x 月 x 日召开支部党员大会，讨论了 xxx 同志的转正问题。会同志认为， xxx 同志在预备期间，……（写其预备期表现好的方面）。但是，该同志……（写其主要缺点和问题）。这表明他……（写延长预备期的主要理由），还不完全具备正式党员的条件。但鉴于他对自己的错误已有深刻认识，并作了自我批评。经充分讨论研究，大会对 xxx 同志延长预备期一年（或半年）问题进行了表决。
支部共有党员 xx 名，其中有表决权的正式党员 xx 名；应到会有表决权的正式党员 xx 名，实到会有表决权的正式党员 xx 名。大会通过无记名投票的方式进行了表决。表决结果为： xx 票赞成， x 票反对， x 票弃权（如有党员会前提交书面意见也要统计在票数内，则在括号里写明“含有表决权的正式党员会前提交书面赞成 x 票、反对 x 票、弃权 x 票”)。大会认为， xxx 同志不具备正式党员的条件，同意延长 xxx 同志预备期一年（或半年），自 xxxx 年 x 月 x 日起至 xxxx 年 x 月 x 日止。



















[bookmark: _GoBack]
三、《入党志愿书》P12
“支部大会通过延长预备期的党员能否转为正式党员的决议”填写示范：
xxx 党支部于 xxxx 年 x 月 x 日召开支部党员大会，讨论了 xx 同志的转正问题。与会同志认为，xxx 同志在延长预备期考察期间，能够深刻认识到自身的差距和不足并积极整改，以党员标准严格要求自己，认真学习政治理论和业务知识，政治素养和工作能力都得到了较大提升，工作积极肯干，服务群众意识较强，较好地发挥了党员的先锋模范作用（主要优点）。但还存在………不足。支部共有党员 xx 名，其中有表决权的正式党员 xx 名；应到会有表决权的正式党员 xx 名，实到会有表决权的正式党员 xx 名。大会通过无记名投票的方式进行了表决。表决结果为： xx 票赞成， x 票反对，x 票弃权（如有党员会前提交书面意见也要统计在票数内，则在括号里写明“含有表决权的正式党员会前提交书面赞成 x 票、反对 X 票、弃权 X 票”)。大会认为， xxx 同志已具备正式党员条件，同意其转为中共正式党员。
